Grille chiffrée à l’usage des évaluateurs
Pour une appréciation plus objective d’un bon rapport (à l’usage des enseignant/es, maîtres de stages, directeurs/trices de laboratoire, évaluateurs/trices divers).
Type de rapport : ☼ d'activité  ☼ de stage  ☼ projet de recherche  ☼ rapport de recherches en cours  ☼ mémoire de compilation  ☼ mémoire de DEA

FICHE 1 : Organisation d'ensemble

	


	
	Détails du point 1
	Détails des points 2 et 3
	Détails des points 4 à 7 
	Détails du point  8
	Total

	Ecrit en texte électronique 

1.Trois pages de couverture 

2. Résumé et mots clés

3. Table des matières 

4. Bibliographie 

5. Annexes

6. Notes

7. Index

8. Format 

9. Macro-structuration 


	1. Pages de couverture

Première page 

☼ Nom de l’auteur 

☼ Titre 

☼ Date

Deuxième page

☼ Nom complet de l’auteur et ses coordonnées

☼ Sujet ou titre et sous-titre éventuel 

☼ Destinataire

☼ Nature du rapport (type et domaine)

Troisième page 

☼ Remerciements   

/8
	2. Résumé et mots clés

☼ Résumé : texte bref d'une ½ p. environ +/-100 mots 

☼ Mots clés : +/- 1 ligne

☼ Même résumé en anglais "abstract", ½ p.

3. Table des matières 

☼ Renvoi à la pagination continue 

☼ y compris pour les pages d’annexes

/5
	4. Bibliographie 

☼  générale 

☼  de spécialité

☼  consultée

☼  citée

5. ☼ Annexes

environ 15 p.  
maximum 1/5 du texte

6. ☼ Notes 

     ☼ Texte équilibré

7. ☼ Index 

     ☼ pagination indiquée 

/9
	8. Format 

☼ Page de style 

☼ Bonne mise en page

☼ Longueur appropriée

☼ Iconographie : photos, graphiques, images, schémas

☼ avec légende

/5
	/27



	
	☼ Plan visible

☼ Introduction

☼ Parties équilibrées

☼ Pas de phrases décousues en dehors des paragraphes 

☼ Conclusion    

/5
	☼ Forme esthétique liée au thème 

/1
	La mise en forme prouve

☼ un souci de clarté 
☼ des compétences spécifiques pour la mise en page      

/2
	☼ La compétence dans l’acte culturel d’écrire en français semble acquise.

/1
	/9

	
	
	
	                                                                  Total  sur 36


FICHE 2 : Contenu

	10. Titre


	☼ Approprié au contenu du rapport
	
	
	
	               / 1

	11. Introduction
	Selon le type de rapport :

☼ Présentation du sujet et du contexte, domaine d’activité ou limites du champ d’analyse, définitions habituelles 

☼ Allusion au travail des prédécesseurs : il est dit d'où l'on part
	☼ Intérêt de la recherche ou de l'étude entreprises


	☼ Référence à un cadre théorique 

☼ La méthode suivie est précisée
	☼ Annonce des phases qui vont suivre
	/6

	12. Première partie
	☼ Situation  clairement exposée


	☼ Le lecteur se sent informé des faits


	☼ L’évolution de l’expérience est retracée
	☼ Une transition est élaborée avec la suite
	/4

	13. Seconde partie
	☼ Analyse approfondie


	☼ Mise en question ou examen critique du problème
	
	☼ Une transition est élaborée avec la suite
	/3

	14. Troisième partie


	☼ Résolution du problème ou 

analyse des résultats obtenus


	☼ Éventuelle redéfinition des problèmes subsistants
	
	
	/2

	15. Conclusion,

évaluation et jugement
	☼ Synthèse des points examinés
	☼ Sentiment d'un enrichissement de la connaissance
	☼ Jugement final explicité
	☼ Conseils aux successeurs (sauf domaine atypique)
	/4

	16. Effet perlocutoire réussi (le lecteur se sent convaincu) même dans les cas de structurations atypiques, par exemple sans distinction de parties
	☼ Adhésion du lecteur
	☼ Brio d’une démonstration convaincante
	En alternative : éventuelle prise de position marquée (et justifiable)
	
	/2

	
	
	
	
	 Total sur 22
	/22


FICHE 3 : Cohésion  et cohérence. Analyse des marques linguistiques

	17. Aisance expressive
	☼ Usage d’expressions charnières (marqueurs de texte et connecteurs de pensée) 
	☼ Bonne attaque des phrases ou des paragraphes (présentatifs)
	
	
	/2

	18. Impersonnalité du ton
	☼ Usage des pronoms "neutres" (nous, on, il)
	☼ Emploi du passif et des verbes du discours 
	 
	
	/2

	19. Temps et modes
	☼ Temps indiquant la succession des faits
	☼ Maîtrise de l'antériorité et de la postériorité
	
	
	/2

	20. Modalités        d'énonciation

 
	☼ Modalité assertive (pour mémoire !)

☼ Modalité interrogative : 

l'interrogation rhétorique 

☼ Modalité injonctive : 

il faut, on doit, on devrait

☼ Modalité appréciative positive ou négative

☼ Modalité "logique"

opinion rapportée mais non garantie, valeur de vérité d'un énoncé, etc. 
	☼ Emploi des adjectifs et des adverbes valorisants ou dévalorisants


	☼ Emploi approprié du conditionnel et du subjonctif

(jugements, suggestions, hypothèses, recommandation 

obligation…)


	 ☼ L'interrogation rhétorique


	/8

	21. Vocabulaire
	☼ Champs sémantiques riches

 Expression de

☼ la chronologie

☼ l'énumération
	☼ Usage d’expressions toutes faites et 

d’idiomatismes
	☼ Usage d’un vocabulaire spécialisé


	☼ Les sigles employés sont expliqués
	/6

	22. Grammaire
	☼ Accords, genres, conjugaisons maîtrisées
	☼Orthographe correcte
	
	
	/2

	23. Logique de la pensée repérable dans la syntaxe 
	☼ Parataxe, adjonctions, conjonctions, subordination, négation sont appropriées
	
	☼ Pas de remplissages,
de temps morts,
de redites, de lenteurs
	
	/2

	24. Recherche de style 
	☼ Écarts volontaires : personnalisation de l'expression
	
	
	
	      /1

	
	
	
	
	Total partiel 25               
	/25

	Passable = 35
	Moyen =  45
	Bon = 55
	Excellent = 65-83
	Résultat TOTAL des 3 fiches :

83
	Grand total
/83


Types de discours utilisés dans le cadre du rapport  (Rubriques non comptabilisées. Relevé à simple valeur d’inventaire des fréquences) 

	24. Discours 

argumentatif

utilisé en : 
	☼ Introduction

☼ Première partie

☼ Deuxième partie

☼ Troisième partie

☼ Conclusion



	25. Discours descriptif

utilisé en :
	☼ Introduction

☼ Première partie

☼ Deuxième partie

☼ Troisième partie

☼ Conclusion



	26. Discours narratif

utilisé en :
	☼ Introduction

☼ Première partie

☼ Deuxième partie

☼ Troisième partie

☼ Conclusion


